	新北市私立莊敬高職教職員請(休、補)假單

	職稱
	
	姓名
	
	簽  章
代理人
	
	主  管
單  位
	

	假別
	
	事由
	
	文  件
附證明
	

	時
間
	自      年      月      日      時起至      年      月      日      時止【共      日】
                【星期         】                   【星期         】

	缺
曠

處

理
	月
日
	班級
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次
	科目
	調派課
教師簽名
	調補課.日期.
節次.科目.
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	教務主任
	【註冊組/招生滿額確認】
	學務主任
	

	人事
主任
	
	批示
	


◆ 不論何種假別，一律以半日或一日為計算單位，不足半日或一日者以半日或一日計算【以中午12點為基準】。
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