	新北市私立莊敬高級工業家事職業學校離職人員移交清冊

	單位
	
	職稱
	
	姓名
	
	日期
	年  月  日

	一、卷宗類：（未負保管之責免填）

	項次
	名稱
	數量
	備考

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	

	二、書籍類：（未負保管之責免填）

	項次
	名稱
	數量
	備考

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	


	三、設備類：（必填）

	項次
	名稱
	數量
	備考

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	

	四、待辦事項：（必填）

	項次
	

	1
	

	2
	

	3
	

	4
	

	5
	

	6
	

	7
	

	8
	

	9
	

	10
	

	五、注意事項：（必填）

	1
	

	2
	

	3
	

	4
	

	5
	

	移交人
	
	交接人
	
	監交人
	


  備註：一、本表不足時請自行影印使用。

        二、交接完畢請影印三份，正本送人事室，移交人及交接人及監交人各存乙份。
