	私立莊敬高職教職員工辭職會辦單

	單 位
	職 稱
	姓 名
	辦理日期

	
	
	
	年   月   日

	到職日期
	   年    月    日
	離職日期
	   年    月    日

	離職原因
	

	各  處  室  會  辦  意  見
	教務處
	主  任：
	註冊組：

	
	
	教學組：
	電腦中心：
平   板：  □ 已收回    □ 未收回    □ 未領取

	
	學務處
	

	
	實習處
	

	
	輔導室
	

	
	圖書館
	

	
	總務處
	
	設備組：

	
	會計室
	
	會計佐理員：（加退保）

	單位主管
	人 事 室
	批   示


	
	識別證： □ 已繳回    □ 未繳回
	


人事室112.8.7.修正
