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新北市私立莊敬高級工業家事職業學校
班級輔導實施辦法
壹、依據：
    一、教育部頒佈友善校園學生事務與輔導工作作業計畫。
    二、教育部校園學生自我傷害三級預防工作計畫
三、教育部青少年輔導計畫。
貳、目的：
    一、落實導師初級輔導，由輔導室督導身處教育第一線的導師填寫輔導紀錄之方式，保障教師不受外界不當之責難；也保障學生接受輔導與接受教導之權益。以學生最大利益為考量，全力帶好每一個學生。
    二、提高導師對學生緊急事件發生前之敏銳度，有效落實本校輔導工作三級預防之機制。
參、實施方式：
一、班級學生輔導紀錄冊填寫時機：
1.重大違規改變就學狀態時：記大過以上懲處或自退、休學、轉學、轉班時(須交由各處室核章)。
2.適應困難：連續或頻繁遲到、上課趴睡嚴重、交友困擾、配合校規困難、輟學…。
3.特殊行為：自殘、自傷、傷人、霸凌、情緒管理問題、特殊疾病...
4.弱勢學生協助：低收、中低收、緊急危難(家中變故、疾病)、高風險家庭、家暴受暴者、性侵受害者...。
5.家訪或面見家長處理學生問題。
※建議導師：輔導紀錄是對導師個人處理學生問題時的一份保障，做紀錄是對自己工作負責任的表現。尤其是輔導紀錄若是願意接受各處室的督導(核章)，自有人為您的輔導處遇工作背書
二、B卡背面的家庭與個別談話記錄請簡要紀錄，詳細的紀錄請寫在「班級學生輔導紀錄冊」(檢附的證據，如家訪紀錄、獎懲紀錄等也請裝訂在一起)。
三、班級學生輔導紀錄冊之電子檔可在輔導室網站「下載表格」中下載。
四、班級學生輔導紀錄冊請於學期末交輔導室存查。
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莊敬高職     學年度第    學期學生成績預警制度表
預警之學生：
1、 第一、二次段考成績之平均不及格的科目，超過總考試科目的一半以上(含一半)者。
2、 請導師於第二次段考成績單寄送後，聯繫家長完成「學生成績預警制度表」。
3、 請在預警之學生的B表紀錄一筆「家長聯繫紀錄」。
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